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Documento firmado electrénic

Recursos Humanos
Plaza Vieja, 1. 31500 d l \&i.y
948417107 Tudela

personal@tudela.es AYUNTAMIENTO

Convocatoria para la provision, mediante concurso-oposicion, de once
plazas del puesto de trabajo oficial administrativo/a (asimilado a
nivel/grupo C), de caracter funcionarial, al servicio del
Ayuntamiento de Tudela

Publicada en el Boletin Oficial de Navarra, N2 107 — 29 de mayo de 2025

PRIMER EJERCICIO
TEORICO

Valoracion: 20 puntos

TIEMPO: 60 minutos

12 de mayo de 2026

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE
MIENTRAS NO SE LE INDIQUE QUE PUEDE COMENZAR
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1.

5.

De conformidad con el Art. 86 de la Constitucidn Espaiola los Decretos-Leyes
no podran afectar:

a.) Alos presupuestos generales del Estado

b.) Al régimen de las Comunidades Auténomas

c.) Ala potestad reglamentaria

d.) Alos tratados internacionales

El reglamento de la Unién Europea se caracteriza por ser:

Necesitado de transposicién nacional
Directamente aplicable

Solo vinculante para instituciones europeas
Una mera recomendacioén

a.
b.
C.
d.
La Ley Organica de Reintegracion y Amejoramiento del Régimen Foral de
Navarra es:

a.) Ley foral ordinaria

b.) Estatuto de Autonomia de Navarra con denominacién propia
c.) Reglamento parlamentario navarro

d.) Norma estatal sin rango organico

El padréon municipal es un:

a.) Registro administrativo de vecinos
b.) Registro tributario
c.) Registro electoral exclusivamente
d.) Censo autondmico

Conforme con la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales el derecho al olvido es manifestacion del
derecho de:

a.) Acceso

b.) Limitacion
c.) Supresién
d.) Portabilidad

Respecto a los grupos politicos municipales, indique la respuesta correcta:

a.) Todo concejal debe integrarse necesariamente en un grupo municipal o
qguedar como no adscrito conforme a la normativa aplicable

b.) Los grupos politicos tienen personalidad juridica propia independiente del
Ayuntamiento

c.) Los grupos pueden contratar personal funcionario directamente

d.) Los grupos sustituyen a los partidos politicos en procesos electorales
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7. Las comisiones informativas municipales tienen, con caracter general, la
funcion de:

a.)
b.)

c.)
d.)

Asistir politicamente a la alcaldia ejerciendo funciones ejecutivas,
administrativas y delegadas.

Dictaminar asuntos que deban someterse al Pleno y ejercer seguimiento
politico

Aprobar proyectos, licencias, contrataciones y concesiones municipales
Aprobar definitivamente ordenanzas fiscales

8. Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, sobre la representacion (senale la
respuesta INCORRECTA):

a.)

b.)

c.)

d.)

Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de
representante, entendiéndose con este las actuaciones administrativas,
salvo manifestacion expresa en contra del interesado.

La representacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en
Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia.

Las personas fisicas con capacidad de obrar y las personas juridicas, siempre
que ello esté previsto en sus Estatutos, podrdn actuar en representacion de
otras ante las Administraciones Publicas.

Debera acreditarse la representacion para formular solicitudes, presentar
declaraciones responsables o comunicaciones y desistir de acciones. Para
interponer recursos y renunciar a derechos en nombre de otra persona se
presumira aquella representacion.

9. Segun la Ley 39/2015, sobre Identificacion y firma de los interesados en el
procedimiento administrativo:

a.)

b.)

d.)

Las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacién
de su nombre y apellidos o denominacién o razén social, segun
corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad o
documento identificativo equivalente.

Las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados el uso
obligatorio de firma para interponer recursos.

Las Administraciones Publicas deben garantizar que los interesados puedan
relacionarse con la Administracion a través de medios electrénicos, pero no
pondran a su disposicion los canales de acceso necesarios asi como
sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

Los interesados no podran firmar a través de cualquier medio que permita
acreditar la autenticidad de la expresidén de su voluntad y consentimiento,
asi como la integridad e inalterabilidad del documento.
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10. Segun el articulo 31 de la Ley 39/2015, sobre el computo de plazos en los
registros, el funcionamiento del registro electrénico se regira por las
siguientes reglas:

a.)

b.)

d.)

El registro electrénico no permite la presentacion de documentos en dias
inhabiles.

A los efectos del cdmputo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que se
refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacién en un
dia inhdbil se entenderd realizada en la primera hora del primer dia habil
siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dia
inhabil.

Los documentos presentados en el dia inhabil se reputardn posteriores,
segun el mismo orden, a los que fueran el primer dia habil posterior.

El inicio del cémputo de los plazos que hayan de cumplir las
Administraciones Publicas vendra determinado por el dia de presentacion
en el registro electrénico de cada Administraciéon u Organismo y, en todo
€aso, no sera necesaria su comunicacién a quien presenté el documento.

11.Segun la Ley 39/2015, sobre silencio administrativo en procedimientos
iniciados a solicitud del interesado (sefale la respuesta INCORRECTA)

a.)

b.)

d.)

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado resolucion expresa,
legitima al interesado o interesados para entenderla estimada por silencio
administrativo, excepto en los supuestos en los que una norma con rango
de ley o una norma de Derecho de la Union Europea o de Derecho
internacional aplicable en Espafa establezcan lo contrario.

El silencio tendrd efecto estimatorio en los procedimientos relativos al
ejercicio del derecho de peticién, a que se refiere el articulo 29 de la
Constitucion.

La desestimacién por silencio administrativo tiene los solos efectos de
permitir a los interesados la interposicion del recurso administrativo o
contencioso-administrativo que resulte procedente.

Los actos administrativos producidos por silencio administrativo se podran
hacer valer tanto ante la Administracién como ante cualquier persona fisica
o juridica, publica o privada.

12. Conforme con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los actos de la Administracion son anulables en los
siguientes casos:

a.)

Cuando vulneran la Constitucidn, las leyes u otras disposiciones
administrativas de rango superior.

b.) Si estan dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la

c.)

materia o del territorio.
Los que tienen cualquier defecto de forma o se dicta fuera del tiempo
establecido para ello.

d.) Los que incurran en cualquier infraccidon del ordenamiento juridico, incluso

la desviacion de poder.
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13. Seiiale la afirmacidn correcta respecto a la Informacién publica, conforme al
articulo 83 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

a.)
b.)

c.)

El plazo para formular alegaciones en ningun caso sera inferior a treinta
dias desde la publicacién del anuncio correspondiente en el Diario oficial.
Los interesados que no comparecen en este tramite no podran interponer
recurso contra la resolucion definitiva del procedimiento.

Quienes presenten alegaciones en este tramite tienen derecho a obtener
de la Administracion una respuesta individualizada.

d.) La comparecencia en el tramite de informacion publica no otorga, por si

misma, la condicién de interesado.

14. Conforme con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en los procedimientos de caracter sancionador el
érgano instructor resolvera la finalizacion del procedimiento, con archivo de
las actuaciones, sin que sea necesaria la formulacion de la propuesta de
resolucién, cuando en la instruccion procedimiento se ponga de manifiesto
que concurre alguna de las siguientes circunstancias:

a.)

b.)

c.)

d.)

Cuando no exista o no se haya podido identificar a la persona o personas
responsables o bien aparezcan exentos de responsabilidad.

Cuando el infractor reconoce su responsabilidad y abona la sancién
correspondiente con la reduccion aplicada, renunciando cualquier accién o
recurso en via administrativa contra la sancién.

Cuando se comprueba efectivamente la parcialidad o enemistad manifiesta
del denunciante con el presunto infractor.

Cuando el patrimonio de la Administracion no resulta afectado.

15.Segun la Ley 40/2015, de los érganos de las Administraciones Publicas:
(sefiala la respuesta INCORRECTA)

a.)

b.)

d.)

La competencia es irrenunciable y se ejercera por los d&rganos
administrativos que la tengan atribuida como propia, salvo los casos de
delegacidn o avocacion, cuando se efectlien en los términos previstos en
ésta u otras leyes.

Los drganos superiores podran avocar para si el conocimiento de uno o
varios asuntos cuya resolucién corresponda ordinariamente o por
delegacion a sus odrganos administrativos dependientes, cuando
circunstancias de indole técnica, econdmica, social, juridica o territorial lo
hagan conveniente.

En la forma que disponga cada Administracién Publica, los titulares de los
6rganos administrativos podran ser suplidos temporalmente en los
supuestos de vacante, ausencia o enfermedad, asi como en los casos en que
haya sido declarada su abstencién o recusacién.

Todas las respuestas anteriores son incorrectas
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16. Sobre el funcionamiento electrénico del Sector Publico, la Ley 40/2015, en su
articulo 38, regula:

a.) La sede electrénica es el punto de acceso electrénico cuya titularidad
corresponde a una Administracién Publica.

b.) Las sedes electrénicas dispondran de sistemas que permitan el
establecimiento de comunicaciones seguras siempre que no sean
necesarias.

c.) La publicaciéon en las sedes electrénicas de informaciones, servicios vy
transacciones respetara los principios de accesibilidad y uso de acuerdo
con estandares cerrados y, en su caso, aquellos otros que sean de uso
particular para los propios ciudadanos.

d.) Las sedes electrénicas utilizaran, para identificarse y garantizar una
comunicacion segura con las mismas, certificados reconocidos o
cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.

17. Cada Administracion Publica determinard los sistemas de firma electrdnica
que debe utilizar su personal, los cuales:

a.) Podran identificar de forma conjunta al titular del puesto de trabajo o
cargoy a la Administracién u drgano en la que presta sus servicios.

b.) Identificaran de forma separada al titular del puesto de trabajo o cargoy a
la Administracion u érgano en la que presta sus servicios.

c.) Unicamente identificardn al titular del puesto de trabajo o cargo.

d.) Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

18

Segun la Ley 19/2013, de transparencia, acceso a la informacion publica y
buen gobierno, el procedimiento para el ejercicio del derecho de acceso se
iniciara con la presentacion de la correspondiente solicitud: (sefale la
respuesta INCORRECTA)

a.) Debera dirigirse al titular del érgano administrativo o entidad que posea la
informacion.

b.) La solicitud podra presentarse por cualquier medio que permita tener
constancia de la identidad del solicitante, informacién que se solicita,
direcciéon de contacto, preferentemente electronica, a efectos de
comunicaciones, y, en su caso, modalidad que se prefiera para acceder a la
informacién solicitada.

c.) El solicitante esta obligado a motivar su solicitud de acceso a la
informacidn y la ausencia de motivacidn serd por si sola causa de rechazo
de la solicitud.

d.) Los solicitantes de informacidon podran dirigirse a las Administraciones
Publicas en cualquiera de las lenguas cooficiales del Estado en el territorio
en el que radique la Administracidn en cuestién.
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19. Sobre reclamacidn ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno:

a.) Frente a toda resolucidon expresa o presunta en materia de acceso podra
interponerse una reclamacién ante el Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno, siempre posterior a su impugnacidn en via contencioso-
administrativa.

b.) La reclamacion se interpondrd en el plazo de un mes a contar desde el
mismo dia de la notificacion del acto impugnado o desde el mismo dia en
gue se produzcan los efectos del silencio administrativo.

c.) El plazo méximo para resolver y notificar la resolucién serd de dos meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

d.) Las resoluciones del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno se
publicardn, previa disociacion de los datos de cardcter personal que
contuvieran, por medios electrénicos y en los términos en que se establezca
reglamentariamente, una vez se hayan notificado a los interesados.

20.Segun la Ley Foral 17/2019, de igualdad entre mujeres y hombres, como

mecanismo para garantizar el derecho a la igualdad, el Plan Estratégico para
la Igualdad entre Mujeres y Hombres de Navarra:

a.) Establecerd los objetivos y medidas de caracter transversal que se deberan
aplicar para garantizar la igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el
ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

b.) Tiene una vigencia, con caracter general, de 4 afios.

c.) Debera contener, como minimo, la informacién y previsiones siguientes:
diagndstico de la situacion de igualdad entre mujeres y hombres, definicidn
de objetivos especificos sin establecer prioridad, seguimiento y evaluacion.

d.) Sera aprobado por el Parlamento de Navarra y remitido al Gobierno de
Navarra para su aprobacion final.

21. Conforme los principios de la contratacion publica recogidos en la Ley Foral

2/2018 de Contratos publicos y su ambito de aplicacion:

a.) Un contrato publico tiene caracter oneroso cuando el contratista obtiene
algun beneficio de tipo econdmico directo.

b.) Las entidades sometidas a esta ley foral programaran la actividad de
contratacidn publica anualmente y daran a conocer su plan de contratacion
anticipadamente, junto con la aprobacidn de sus presupuestos.

c.) Los contratos publicos deberan incluir de manera preceptiva criterios de
adjudicacion, asi como requerimientos de ejecucidén de caracter social o
medioambiental.

d.) Se excluyen del dmbito de aplicacién de esta ley foral todos los partidos
politicos, organizaciones sindicales.
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22. Conforme el Art. 94 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos Publicos en los
contratos de valor estimado inferior al umbral europeo se deberan respetar
los siguientes plazos minimos:

a.) En los procedimientos abiertos, el plazo de presentacion de ofertas sera
veinte dias a partir de la fecha de publicacion del anuncio de licitacion.

b.) En los procedimientos restringidos y negociados el plazo de presentacién
de las solicitudes de participacién sera de quince dias a partir de la fecha
de publicacidn del anuncio, y el plazo de presentacion de ofertas sera de
quince dias a partir de la fecha de envio de la invitacion.

c.) En el didlogo competitivo, el plazo de presentacion de solicitudes sera de
diez dias a partir de la fecha de publicacion del anuncio de licitacion.

d.) En el procedimiento simplificado el plazo minimo para presentar ofertas
serd de diez dias.

23.Segun el Reglamento de Organizacion Administrativa Municipal del
Ayuntamiento de Tudela, la Unidad Administrativa de Turismo depende del
Area:

a.) Desarrollo Urbano Sostenible.
b.) Promocion de la Ciudad.

c.) Promocién Econémica.

d.) Derechos Sociales.

24. A las Unidades Administrativas del Ayuntamiento de Tudela, tal y como se
determina en el Reglamento de Organizacion Administrativa Municipal, les
corresponde el ejercicio de funciones de:

a.) Direccidén, informe y propuesta en el dmbito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes.

b.) Ejecucidén, informe y propuesta en el ambito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
no dependientes de ellas.

c.) Programacién, informe y propuesta en el dmbito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes.

d.) Ejecucién, informe y propuesta en el ambito material correspondiente,
ademas de la coordinacion de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes
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25.

26.

27.

En el articulo 41 de la Ley Foral 12/2006, de 21 de noviembre, del Registro de
la Riqueza Territorial y de los Catastros, y relativo al acceso a la informacion,
se consideran datos protegidos:

a.)Nombre, apellidos, cddigo de identificacion fiscal y domicilio de quienes
figuren inscritos como titulares en el Registro de la Riqueza Territorial y en
los Catastros, asi como el valor registral y catastral de las Unidades
inmobiliarias inventariadas.

b.)Nombre, apellidos, razén social, teléfono, cddigo de identificacion fiscal y
domicilio de quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la
Riqueza Territorial y en los Catastros, asi como el valor registral y catastral
de las Unidades inmobiliarias inventariadas.

c.) Nombre, apellidos, razén social, cédigo de identificacién fiscal y domicilio de
quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la Rigqueza
Territorial y en los Catastros, asi como el valor registral y catastral de las
Unidades inmobiliarias inventariadas.

d.)Nombre, apellidos, razén social, cddigo de identificacion fiscal y domicilio de
quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la Rigqueza
Territorial y en los Catastros

En el apartado c) del punto 12 del articulo 43 de los Principios Generales del
Capitulo | del Titulo Il de la Ley Foral 12/2006, de 21 de noviembre, del
Registro de la Riqueza Territorial y de los Catastros, y relativo al acceso a
datos protegidos sin consentimiento del titular, se podra ejercer por los
titulares para la identificacion de los colindantes:

a.) Con excepcion de su valor.

b.) Sélo con aquellos que no comparten linderos.

c.) Todas las respuestas son correctas.

d.) Con los que comparten linderos, bien lateralmente o bien en la altura
inmediatamente superior e inferior, y que estén emplazados en aquél
edificio identificado con un nimero de portal correlativo.

El Decreto Foral 280/1990, de 18 de octubre, correspondiente al Reglamento
de Bienes de las Entidades Locales de Navarra, en su articulo 6 establece que:

a.) Los bienes de dominio publico y los patrimoniales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

b.) Los bienes de dominio publico y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, embargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

c.) Los bienes de dominio publico y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

d.) Los bienes de dominio privado y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

10
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28.

29.

30.

31.

En el apartado a) del articulo 97 del Decreto Foral 280/1990, de 18 de
octubre, correspondiente al Reglamento de Bienes de las Entidades Locales
de Navarra, que trata de la utilizacion privativa normal de los bienes de uso
publico, cuando requiera obras o instalaciones de caracter permanente, estan
sujetas a:

a.) Licencia.

b.) Concesion administrativa
c.) Permiso verbal.

d.) Ninguna de las anteriores.

Segun lo establecido en la base 15 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto
del Ayuntamiento de Tudela, indique todas las fases de ejecucién del gasto y
en el orden correcto:

a.) Previsidon de gasto, reserva de crédito, autorizacién del gasto, disposicidon
del gasto, reconocimiento de la obligacién, ordenacidn de pago y pago.

b.) Propuesta de gasto, reserva de crédito, autorizacion del gasto, disposicién
del gasto, reconocimiento de la obligacién, y pago.

c.) Propuesta de gasto, fiscalizacion previa y reserva de crédito, autorizacién
del gasto, disposicion del gasto, reconocimiento de la obligacidn,
ordenacion de pago y pago.

d.) Propuesta de gasto, fiscalizacion previa y reserva de crédito, registro de la
previsidn, autorizacion del gasto, disposicion del gasto, reconocimiento de
la obligacién, ordenacion de pago y pago.

En las Bases de Ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Tudela,
determina que los padrones o roldes seran confeccionados por:

a.) La unidad de Hacienda y se remitiran a Intervencion para su fiscalizacion.

b.) La unidad correspondiente y se remitiran a Tesoreria para su cobro.

c.) La unidad de Hacienda y se remitirdn a Intervencidn para su aprobacién.

d.) La unidad correspondiente y se remitirdn a Intervencidn para su
fiscalizacion.

Dentro de los documentos administrativos, el conjunto ordenado de
documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la
resolucidon administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla, y
que pueden ser en formato fisico o electrénico, se denomina:

a.) Tramite administrativo.

b.) Formulario digital.

c.) Historial administrativo.
d.) Expediente administrativo.

11
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32.Segun el D.F.L. 251/1993, de 30 de agosto, por el que se aprueba el Texto
Refundido del Estatuto del Personal al servicio de las Administraciones
Publicas de Navarra procedera declarar la excedencia voluntaria, a peticion
del personal funcionario, en los siguientes casos:

a.) Cuando pase a prestar servicios con caracter temporal en otra
Administraciéon Publica o entidad con personalidad juridica propia
dependiente de una Administracidn distinta de aquélla a la que pertenezca,
siempre que haya permanecido en servicio activo o situacidon asimilada,
como minimo, durante dos afios, contados desde la toma de posesion de la
plaza.

b.) El personal funcionario que obtenga otro puesto de trabajo diferente, de
igual o distinto nivel, dentro de la misma Administracion Publica, a
excepcion de aquellos que constituyan jefatura o direccion de unidad
organica, debera optar por uno de ellos, y podra solicitar la declaracién de
excedencia voluntaria en el otro puesto de trabajo.

c.) Para desempefiar cargos directivos, en partidos politicos u organizaciones
sindicales o profesionales, que sean compatibles con el ejercicio de la
funcion publica

d.) Por interés particular del personal funcionario, con reserva de la plaza de
origen durante el primer ano, siempre que lo permitan las necesidades del
servicio y que se acredite haber permanecido en servicio activo o situacién
asimilada, como minimo, durante los dos afios inmediatamente anteriores a
la fecha de presentacién de la solicitud, contados desde la toma de
posesion de la plaza de régimen funcionarial

33. La promocion de nivel se llevara a cabo mediante la reserva de vacantes en
las pruebas selectivas de ingreso para su provisidon en turno restringido entre
los funcionarios pertenecientes a cualquiera de las Administraciones Publicas
de Navarra, que retnan los siguientes requisitos:

a.) Pertenecer al mismo o inferior nivel al de las vacantes convocadas.

b.) Poseer la titulacién exigida en la convocatoria y acreditar ocho afios de
antigliedad reconocida en cualquier nivel de las Administraciones Publicas.

c.) No hallarse en situacién de excedencia voluntaria, especial o forzosa,
excepto cuando la persona en situacién de excedencia voluntaria se
encuentre prestando servicios en otro puesto de trabajo de caracter fijo o
temporal en la misma Administracién convocante.

d.) Superar las correspondientes pruebas selectivas

12
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34.En el articulo 7.1 del Reglamento del Archivo Municipal de Tudela, relativo a
las transferencias y recepcion de documentos, las diferentes unidades
municipales remitiran al Archivo Municipal todos los documentos tramitados
que les remitan las distintas oficinas productoras de los mismos:

a.)

b.)

c.)

d.)

35

a.)

b.)
c.)

d.)

Cumplido el plazo de recurso de la respectiva resolucidon administrativa que
la ley establezca.

Cumplido el plazo de custodia de los documentos en los archivos de gestidon
de las distintas unidades municipales, plazo que la ley establece en 2 afios
después de la fecha de inicio de cualquier tramite.

Cumplido el plazo de custodia de los documentos en los archivos de gestidn
de las distintas unidades municipales, plazo que la ley establece en 5 afios
después de la fecha de inicio de cualquier tramite.

Inmediatamente después de terminado el expediente administrativo.

El administrador de tareas de Windows:

Es una herramienta que brinda acceso a informacién detallada sobre los
programas que estan en ejecucién, asi como el rendimiento en tiempo real
del equipo.

Permite a los usuarios copiar, pegar, mover y eliminar archivos a través de
una interfaz grafica.

Es una aplicacién avanzada cuya instalaciéon y configuracién requiere
permisos de administrador del sistema.

Es una aplicacion predeterminada del sistema que permite organizar,
clasificar y planificar las distintas tareas del usuario permitiendo establecer
sus propios criterios.

36. éCon cudl de las siguientes combinaciones de teclas se puede acceder al
Herramienta recortes?

a.)
b.)
c.)
d.)

N Mayus + S
Alt + Esc

. Mayus + H
Alt + Impr Pant

37. éCual de las siguientes afirmaciones acerca de los Macros es correcta:

a.)

c.)

d.)

Una vez grabada y guardada, el Macro no se puede modificar.

Al crear un Macro, Excel graba todos los clicks del ratdn o las pulsaciones
de las teclas que se realice durante el proceso de creacidn.

El Macro creado se inicia mediante una combinacién de teclas Unica que se
puede elegir entre las preestablecidas en la versién correspondiente de la
aplicacion.

Un Macro se puede reutilizar solo en el mismo libro donde se haya creado.

13
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38

39

. Cual de las siguientes afirmaciones acerca de Google NO es correcta:

a.) Google Drive permite compartir documentos de trabajo para que otros
usuarios puedan verlos o editarlos en tiempo real.

b.) Google Drive es un servicio de almacenamiento de datos que son
guardados en una plataforma en linea a la que se puede acceder desde
cualquier dispositivo con conexién a internet.

c.) En Google Drive se puede almacenar cualquier tipo de archivo

d.) Para acceder a Google Drive se debe utilizar el propio navegador del
Google, Chrome.

. En una tabla en Microsoft Word tenemos lo siguiente:

Gastos combustible

Enero 1000
Febrero 2000
Total: 3000

El valor del campo total se calcula mediante la férmula =SUM(ABOVE).

Insertamos una fila mas de gasto, quedando la tabla asi:

Gastos combustible
Enero 1000
Febrero 2000
Marzo 1500
Total: 3000

40.

¢Con qué tecla podemos actualizar la suma para obtener el resultado correcto?

a.) F9
b.) F5
c.) F4
d.) En Word no se puede utilizar férmulas.

En Excel tenemos una hoja de personas con los nombres y apellidos en
diferentes celdas.
A B C D
1 Julia Martinez Garcia Julia Martinez Garcia
2 Pedro Navarro Diaz Pedro Navarro Diaz

¢Qué funcion tenemos que emplear para escribir el nombre completo en una
Unica celda? EI nombre completo resultante tiene que quedar exactamente
como en las celdas de la columna D del ejemplo

=UNIRCADENAS(A2” “;B2” “;C2)
UNIRCADENAS(A2;’ “;B2;" /;C2)
=CONCATENAR(A2;" ";B2;" ";C2)
=CONCATENAR(A2’ ;B2’ /;C2)

)
)
)
)

o 0 T w

14
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PREGUNTAS DE RESERVA

1. Un evento en Google Calendar se puede configurar para que se repita:

a.) cadadiez dias, hasta el 31 de diciembre de 2099

b.) todos los dias laborables, de lunes a viernes

c.) anualmente en la misma fecha y que no termine nunca
d.) todas las opciones son correctas

El Defensor del Pueblo es designado por:

a.) ElRey

b.) El Gobierno

c.) Las Cortes Generales
d.) El Tribunal constitucional

El Reglamento del Servicio de Atencion Ciudadana del Ayuntamiento de
Tudela, dentro del Titulo Il referente al funcionamiento del servicio, establece
en su articulo 10 que una de las funciones del S.A.C. es el ofrecimiento al
ciudadano de un unico centro de atencion en sus relaciones con el
Ayuntamiento, bajo la denominacion de:

a.) Registro General.
b.) Oficina Central.

c.) Ventanilla Unica.
d.) Registro Principal.

Segun el articulo 5.1 del Reglamento del Archivo Municipal de Tudela, se
considera y forma parte del Archivo Historico, toda documentacion existente
en las dependencias municipales y en el Archivo Municipal con una
antigiiedad superior a

a.) 100 afios.
b.) 30 anos.
c.) 25 afios.
d.) 20 afios.

Segun el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, respecto de la
naturaleza de los créditos a reintegrar y de los procedimientos para su
exigencia, las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de:

a.) Pagos no debidos

b.) Pagos en formalizacion

c.) Ingresos de derecho publico
d.) Ingresos del Tesoro Publico
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De conformidad con el Art. 86 de la Constitucidn Espaiola los Decretos-Leyes
no podran afectar:

a.) Alos presupuestos generales del Estado

b.) Al régimen de las Comunidades Auténomas

c.) Ala potestad reglamentaria

d.) Alos tratados internacionales

El reglamento de la Unién Europea se caracteriza por ser:

Necesitado de transposicién nacional
Directamente aplicable

Solo vinculante para instituciones europeas
Una mera recomendacioén

a.
b.
C.
d.
La Ley Organica de Reintegracion y Amejoramiento del Régimen Foral de
Navarra es:

a.) Ley foral ordinaria

b.) Estatuto de Autonomia de Navarra con denominacién propia
c.) Reglamento parlamentario navarro

d.) Norma estatal sin rango organico

El padréon municipal es un:

a.) Registro administrativo de vecinos
b.) Registro tributario
c.) Registro electoral exclusivamente
d.) Censo autondmico

Conforme con la Ley Organica 3/2018 de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales el derecho al olvido es manifestacion del
derecho de:

a.) Acceso

b.) Limitacion
c.) Supresién
d.) Portabilidad

Respecto a los grupos politicos municipales, indique la respuesta correcta:

a.) Todo concejal debe integrarse necesariamente en un grupo municipal o
qguedar como no adscrito conforme a la normativa aplicable

b.) Los grupos politicos tienen personalidad juridica propia independiente del
Ayuntamiento

c.) Los grupos pueden contratar personal funcionario directamente

d.) Los grupos sustituyen a los partidos politicos en procesos electorales





7. Las comisiones informativas municipales tienen, con caracter general, la

funcién de:

a.) Asistir politicamente a la alcaldia ejerciendo funciones ejecutivas,
administrativas y delegadas.

b.) Dictaminar asuntos que deban someterse al Pleno y ejercer seguimiento
politico

c.) Aprobar proyectos, licencias, contrataciones y concesiones municipales

d.) Aprobar definitivamente ordenanzas fiscales

Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, sobre la representacion (senale la
respuesta INCORRECTA):

a.)

b.)

c.)

d.)

Los interesados con capacidad de obrar podran actuar por medio de
representante, entendiéndose con este las actuaciones administrativas,
salvo manifestacion expresa en contra del interesado.

La representacion podra acreditarse mediante cualquier medio valido en
Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia.

Las personas fisicas con capacidad de obrar y las personas juridicas, siempre
que ello esté previsto en sus Estatutos, podrdn actuar en representacion de
otras ante las Administraciones Publicas.

Debera acreditarse la representacion para formular solicitudes, presentar
declaraciones responsables o comunicaciones y desistir de acciones. Para
interponer recursos y renunciar a derechos en nombre de otra persona se
presumira aquella representacion.

Segun la Ley 39/2015, sobre Identificacion y firma de los interesados en el
procedimiento administrativo:

a.)

b.)

d.)

Las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la identidad de los
interesados en el procedimiento administrativo, mediante la comprobacién
de su nombre y apellidos o denominacién o razén social, segun
corresponda, que consten en el Documento Nacional de Identidad o
documento identificativo equivalente.

Las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados el uso
obligatorio de firma para interponer recursos.

Las Administraciones Publicas deben garantizar que los interesados puedan
relacionarse con la Administracion a través de medios electrénicos, pero no
pondran a su disposicion los canales de acceso necesarios asi como
sistemas y aplicaciones que en cada caso se determinen.

Los interesados no podran firmar a través de cualquier medio que permita
acreditar la autenticidad de la expresidén de su voluntad y consentimiento,
asi como la integridad e inalterabilidad del documento.





10. Segun el articulo 31 de la Ley 39/2015, sobre el computo de plazos en los
registros, el funcionamiento del registro electrénico se regira por las
siguientes reglas:

a.)

b.)

d.)

El registro electrénico no permite la presentacion de documentos en dias
inhabiles.

A los efectos del cdmputo de plazo fijado en dias habiles, y en lo que se
refiere al cumplimiento de plazos por los interesados, la presentacién en un
dia inhdbil se entenderd realizada en la primera hora del primer dia habil
siguiente salvo que una norma permita expresamente la recepcién en dia
inhabil.

Los documentos presentados en el dia inhabil se reputardn posteriores,
segun el mismo orden, a los que fueran el primer dia habil posterior.

El inicio del cémputo de los plazos que hayan de cumplir las
Administraciones Publicas vendra determinado por el dia de presentacion
en el registro electrénico de cada Administraciéon u Organismo y, en todo
€aso, no sera necesaria su comunicacién a quien presenté el documento.

11.Segun la Ley 39/2015, sobre silencio administrativo en procedimientos
iniciados a solicitud del interesado (sefale la respuesta INCORRECTA)

a.)

b.)

d.)

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado resolucion expresa,
legitima al interesado o interesados para entenderla estimada por silencio
administrativo, excepto en los supuestos en los que una norma con rango
de ley o una norma de Derecho de la Union Europea o de Derecho
internacional aplicable en Espafa establezcan lo contrario.

El silencio tendrd efecto estimatorio en los procedimientos relativos al
ejercicio del derecho de peticién, a que se refiere el articulo 29 de la
Constitucion.

La desestimacién por silencio administrativo tiene los solos efectos de
permitir a los interesados la interposicion del recurso administrativo o
contencioso-administrativo que resulte procedente.

Los actos administrativos producidos por silencio administrativo se podran
hacer valer tanto ante la Administracién como ante cualquier persona fisica
o juridica, publica o privada.

12. Conforme con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, los actos de la Administracion son anulables en los
siguientes casos:

a.)
b.)
c.)

d.)

Cuando vulneran la Constitucidn, las leyes u otras disposiciones
administrativas de rango superior.

Si estan dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razén de la
materia o del territorio.

Los que tienen cualquier defecto de forma o se dicta fuera del tiempo
establecido para ello.

Los que incurran en cualquier infraccién del ordenamiento juridico, incluso
la desviacion de poder.





13. Seiiale la afirmacidn correcta respecto a la Informacién publica, conforme al
articulo 83 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas

a.) El plazo para formular alegaciones en ningun caso serd inferior a treinta
dias desde la publicacién del anuncio correspondiente en el Diario oficial.

b.) Los interesados que no comparecen en este tramite no podran interponer
recurso contra la resolucion definitiva del procedimiento.

c.) Quienes presenten alegaciones en este tramite tienen derecho a obtener
de la Administracion una respuesta individualizada.

d.) La comparecencia en el tramite de informacion publica no otorga, por si
misma, la condicién de interesado.

14. Conforme con la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, en los procedimientos de caracter sancionador el
érgano instructor resolvera la finalizacion del procedimiento, con archivo de
las actuaciones, sin que sea necesaria la formulacion de la propuesta de
resolucién, cuando en la instruccion procedimiento se ponga de manifiesto
que concurre alguna de las siguientes circunstancias:

a.) Cuando no exista o no se haya podido identificar a la persona o personas
responsables o bien aparezcan exentos de responsabilidad.

b.) Cuando el infractor reconoce su responsabilidad y abona la sancién
correspondiente con la reduccion aplicada, renunciando cualquier accién o
recurso en via administrativa contra la sancién.

c.) Cuando se comprueba efectivamente la parcialidad o enemistad manifiesta
del denunciante con el presunto infractor.

d.) Cuando el patrimonio de la Administracién no resulta afectado.

15.Segun la Ley 40/2015, de los érganos de las Administraciones Publicas:
(sefiala la respuesta INCORRECTA)

a.) La competencia es irrenunciable y se ejercerd por los drganos
administrativos que la tengan atribuida como propia, salvo los casos de
delegacidn o avocacion, cuando se efectlien en los términos previstos en
ésta u otras leyes.

b.) Los drganos superiores podran avocar para si el conocimiento de uno o
varios asuntos cuya resolucién corresponda ordinariamente o por
delegacion a sus odrganos administrativos dependientes, cuando
circunstancias de indole técnica, econdmica, social, juridica o territorial lo
hagan conveniente.

c.) En la forma que disponga cada Administracién Publica, los titulares de los
6rganos administrativos podran ser suplidos temporalmente en los
supuestos de vacante, ausencia o enfermedad, asi como en los casos en que
haya sido declarada su abstencién o recusacién.

d.) Todas las respuestas anteriores son incorrectas





16. Sobre el funcionamiento electrénico del Sector Publico, la Ley 40/2015, en su
articulo 38, regula:

a.)

b.)

c.)

d.)

La sede electrdnica es el punto de acceso electrénico cuya titularidad
corresponde a una Administracién Publica.

Las sedes electrénicas dispondran de sistemas que permitan el
establecimiento de comunicaciones seguras siempre que no sean
necesarias.

La publicacién en las sedes electronicas de informaciones, servicios vy
transacciones respetara los principios de accesibilidad y uso de acuerdo
con estandares cerrados y, en su caso, aquellos otros que sean de uso
particular para los propios ciudadanos.

Las sedes electrénicas utilizardn, para identificarse y garantizar una
comunicacion segura con las mismas, certificados reconocidos o
cualificados de autenticacién de sitio web o medio equivalente.

17. Cada Administracion Publica determinard los sistemas de firma electrdnica
que debe utilizar su personal, los cuales:

a.)
b.)

c.)
d.)

18

Podran identificar de forma conjunta al titular del puesto de trabajo o
cargoy a la Administracién u drgano en la que presta sus servicios.
Identificaran de forma separada al titular del puesto de trabajo o cargoy a
la Administracion u érgano en la que presta sus servicios.

Unicamente identificaran al titular del puesto de trabajo o cargo.

Todas las respuestas anteriores son incorrectas.

Segun la Ley 19/2013, de transparencia, acceso a la informacion publica y

buen gobierno, el procedimiento para el ejercicio del derecho de acceso se
iniciara con la presentacion de la correspondiente solicitud: (sefale la
respuesta INCORRECTA)

a.)

b.)

c.)

d.)

Debera dirigirse al titular del drgano administrativo o entidad que posea la
informacion.

La solicitud podra presentarse por cualquier medio que permita tener
constancia de la identidad del solicitante, informacidén que se solicita,
direccion de contacto, preferentemente electrénica, a efectos de
comunicaciones, y, en su caso, modalidad que se prefiera para acceder a la
informacién solicitada.

El solicitante estd obligado a motivar su solicitud de acceso a la
informacidn y la ausencia de motivacidn serd por si sola causa de rechazo
de la solicitud.

Los solicitantes de informacién podran dirigirse a las Administraciones
Publicas en cualquiera de las lenguas cooficiales del Estado en el territorio
en el que radique la Administracidn en cuestién.





19. Sobre reclamacidn ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno:

a.) Frente a toda resolucidon expresa o presunta en materia de acceso podra
interponerse una reclamacién ante el Consejo de Transparencia y Buen
Gobierno, siempre posterior a su impugnacidn en via contencioso-
administrativa.

b.) La reclamacion se interpondrd en el plazo de un mes a contar desde el
mismo dia de la notificacion del acto impugnado o desde el mismo dia en
gue se produzcan los efectos del silencio administrativo.

c.) El plazo méximo para resolver y notificar la resolucién serd de dos meses,
transcurrido el cual, la reclamacion se entendera desestimada.

d.) Las resoluciones del Consejo de Transparencia y Buen Gobierno se
publicardn, previa disociacion de los datos de cardcter personal que
contuvieran, por medios electrénicos y en los términos en que se establezca
reglamentariamente, una vez se hayan notificado a los interesados.

20.Segun la Ley Foral 17/2019, de igualdad entre mujeres y hombres, como

mecanismo para garantizar el derecho a la igualdad, el Plan Estratégico para
la Igualdad entre Mujeres y Hombres de Navarra:

a.) Establecerd los objetivos y medidas de caracter transversal que se deberan
aplicar para garantizar la igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el
ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

b.) Tiene una vigencia, con caracter general, de 4 afios.

c.) Debera contener, como minimo, la informacién y previsiones siguientes:
diagndstico de la situacion de igualdad entre mujeres y hombres, definicidn
de objetivos especificos sin establecer prioridad, seguimiento y evaluacion.

d.) Sera aprobado por el Parlamento de Navarra y remitido al Gobierno de
Navarra para su aprobacion final.

21. Conforme los principios de la contratacion publica recogidos en la Ley Foral

2/2018 de Contratos publicos y su ambito de aplicacion:

a.) Un contrato publico tiene caracter oneroso cuando el contratista obtiene
algun beneficio de tipo econdmico directo.

b.) Las entidades sometidas a esta ley foral programaran la actividad de
contratacidn publica anualmente y daran a conocer su plan de contratacion
anticipadamente, junto con la aprobacidn de sus presupuestos.

c.) Los contratos publicos deberan incluir de manera preceptiva criterios de
adjudicacion, asi como requerimientos de ejecucidén de caracter social o
medioambiental.

d.) Se excluyen del dmbito de aplicacién de esta ley foral todos los partidos
politicos, organizaciones sindicales.





22. Conforme el Art. 94 de la Ley Foral 2/2018 de Contratos Publicos en los
contratos de valor estimado inferior al umbral europeo se deberan respetar
los siguientes plazos minimos:

a.) En los procedimientos abiertos, el plazo de presentacion de ofertas sera
veinte dias a partir de la fecha de publicacion del anuncio de licitacion.

b.) En los procedimientos restringidos y negociados el plazo de presentacién
de las solicitudes de participacién sera de quince dias a partir de la fecha
de publicacidn del anuncio, y el plazo de presentacion de ofertas sera de
quince dias a partir de la fecha de envio de la invitacion.

c.) En el didlogo competitivo, el plazo de presentacion de solicitudes sera de
diez dias a partir de la fecha de publicacion del anuncio de licitacion.

d.) En el procedimiento simplificado el plazo minimo para presentar ofertas
serd de diez dias.

23.Segun el Reglamento de Organizacion Administrativa Municipal del
Ayuntamiento de Tudela, la Unidad Administrativa de Turismo depende del
Area:

a.) Desarrollo Urbano Sostenible.
b.) Promocion de la Ciudad.

c.) Promocién Econémica.

d.) Derechos Sociales.

24. A las Unidades Administrativas del Ayuntamiento de Tudela, tal y como se
determina en el Reglamento de Organizacion Administrativa Municipal, les
corresponde el ejercicio de funciones de:

a.) Direccidén, informe y propuesta en el dmbito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes.

b.) Ejecucidén, informe y propuesta en el ambito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
no dependientes de ellas.

c.) Programacién, informe y propuesta en el dmbito material correspondiente,
ademas de la coordinacién de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes.

d.) Ejecucién, informe y propuesta en el ambito material correspondiente,
ademas de la coordinacion de las actividades desarrolladas por los servicios
de ellas dependientes





25.

26.

27.

En el articulo 41 de la Ley Foral 12/2006, de 21 de noviembre, del Registro de
la Riqueza Territorial y de los Catastros, y relativo al acceso a la informacion,
se consideran datos protegidos:

a.)Nombre, apellidos, cddigo de identificacion fiscal y domicilio de quienes
figuren inscritos como titulares en el Registro de la Riqueza Territorial y en
los Catastros, asi como el valor registral y catastral de las Unidades
inmobiliarias inventariadas.

b.)Nombre, apellidos, razén social, teléfono, cddigo de identificacion fiscal y
domicilio de quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la
Riqueza Territorial y en los Catastros, asi como el valor registral y catastral
de las Unidades inmobiliarias inventariadas.

c.) Nombre, apellidos, razén social, cédigo de identificacién fiscal y domicilio de
quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la Rigqueza
Territorial y en los Catastros, asi como el valor registral y catastral de las
Unidades inmobiliarias inventariadas.

d.)Nombre, apellidos, razén social, cddigo de identificacion fiscal y domicilio de
quienes figuren inscritos como titulares en el Registro de la Rigqueza
Territorial y en los Catastros

En el apartado c) del punto 12 del articulo 43 de los Principios Generales del
Capitulo | del Titulo Il de la Ley Foral 12/2006, de 21 de noviembre, del
Registro de la Riqueza Territorial y de los Catastros, y relativo al acceso a
datos protegidos sin consentimiento del titular, se podra ejercer por los
titulares para la identificacion de los colindantes:

a.) Con excepcion de su valor.

b.) Sélo con aquellos que no comparten linderos.

c.) Todas las respuestas son correctas.

d.) Con los que comparten linderos, bien lateralmente o bien en la altura
inmediatamente superior e inferior, y que estén emplazados en aquél
edificio identificado con un nimero de portal correlativo.

El Decreto Foral 280/1990, de 18 de octubre, correspondiente al Reglamento
de Bienes de las Entidades Locales de Navarra, en su articulo 6 establece que:

a.) Los bienes de dominio publico y los patrimoniales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

b.) Los bienes de dominio publico y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, embargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

c.) Los bienes de dominio publico y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.

d.) Los bienes de dominio privado y los comunales, son inalienables,
imprescriptibles, inembargables, y no estan sujetos a tributo alguno.
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28.

29.

30.

31.

En el apartado a) del articulo 97 del Decreto Foral 280/1990, de 18 de
octubre, correspondiente al Reglamento de Bienes de las Entidades Locales
de Navarra, que trata de la utilizacion privativa normal de los bienes de uso
publico, cuando requiera obras o instalaciones de caracter permanente, estan
sujetas a:

a.) Licencia.

b.) Concesion administrativa
c.) Permiso verbal.

d.) Ninguna de las anteriores.

Segun lo establecido en la base 15 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto
del Ayuntamiento de Tudela, indique todas las fases de ejecucién del gasto y
en el orden correcto:

a.) Previsidon de gasto, reserva de crédito, autorizacién del gasto, disposicidon
del gasto, reconocimiento de la obligacién, ordenacidn de pago y pago.

b.) Propuesta de gasto, reserva de crédito, autorizacion del gasto, disposicién
del gasto, reconocimiento de la obligacién, y pago.

c.) Propuesta de gasto, fiscalizacion previa y reserva de crédito, autorizacién
del gasto, disposicion del gasto, reconocimiento de la obligacidn,
ordenacion de pago y pago.

d.) Propuesta de gasto, fiscalizacion previa y reserva de crédito, registro de la
previsidn, autorizacion del gasto, disposicion del gasto, reconocimiento de
la obligacién, ordenacion de pago y pago.

En las Bases de Ejecucion del Presupuesto del Ayuntamiento de Tudela,
determina que los padrones o roldes seran confeccionados por:

a.) La unidad de Hacienda y se remitiran a Intervencion para su fiscalizacion.

b.) La unidad correspondiente y se remitiran a Tesoreria para su cobro.

c.) La unidad de Hacienda y se remitirdn a Intervencidn para su aprobacién.

d.) La unidad correspondiente y se remitirdn a Intervencidn para su
fiscalizacion.

Dentro de los documentos administrativos, el conjunto ordenado de
documentos y actuaciones que sirven de antecedente y fundamento a la
resolucidon administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla, y
que pueden ser en formato fisico o electrénico, se denomina:

a.) Tramite administrativo.

b.) Formulario digital.

c.) Historial administrativo.
d.) Expediente administrativo.
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32.Segun el D.F.L. 251/1993, de 30 de agosto, por el que se aprueba el Texto
Refundido del Estatuto del Personal al servicio de las Administraciones
Publicas de Navarra procedera declarar la excedencia voluntaria, a peticion
del personal funcionario, en los siguientes casos:

a.) Cuando pase a prestar servicios con caracter temporal en otra
Administraciéon Publica o entidad con personalidad juridica propia
dependiente de una Administracidn distinta de aquélla a la que pertenezca,
siempre que haya permanecido en servicio activo o situacidon asimilada,
como minimo, durante dos afios, contados desde la toma de posesion de la
plaza.

b.) El personal funcionario que obtenga otro puesto de trabajo diferente, de
igual o distinto nivel, dentro de la misma Administracion Publica, a
excepcion de aquellos que constituyan jefatura o direccion de unidad
organica, debera optar por uno de ellos, y podra solicitar la declaracién de
excedencia voluntaria en el otro puesto de trabajo.

c.) Para desempefiar cargos directivos, en partidos politicos u organizaciones
sindicales o profesionales, que sean compatibles con el ejercicio de la
funcion publica

d.) Por interés particular del personal funcionario, con reserva de la plaza de
origen durante el primer ano, siempre que lo permitan las necesidades del
servicio y que se acredite haber permanecido en servicio activo o situacién
asimilada, como minimo, durante los dos afios inmediatamente anteriores a
la fecha de presentacién de la solicitud, contados desde la toma de
posesion de la plaza de régimen funcionarial

33. La promocion de nivel se llevara a cabo mediante la reserva de vacantes en
las pruebas selectivas de ingreso para su provisidon en turno restringido entre
los funcionarios pertenecientes a cualquiera de las Administraciones Publicas
de Navarra, que retnan los siguientes requisitos:

a.) Pertenecer al mismo o inferior nivel al de las vacantes convocadas.

b.) Poseer la titulacién exigida en la convocatoria y acreditar ocho afios de
antigliedad reconocida en cualquier nivel de las Administraciones Publicas.

c.) No hallarse en situacién de excedencia voluntaria, especial o forzosa,
excepto cuando la persona en situacién de excedencia voluntaria se
encuentre prestando servicios en otro puesto de trabajo de caracter fijo o
temporal en la misma Administracién convocante.

d.) Superar las correspondientes pruebas selectivas
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34.En el articulo 7.1 del Reglamento del Archivo Municipal de Tudela, relativo a
las transferencias y recepcion de documentos, las diferentes unidades
municipales remitiran al Archivo Municipal todos los documentos tramitados
que les remitan las distintas oficinas productoras de los mismos:

a.) Cumplido el plazo de recurso de la respectiva resolucién administrativa que
la ley establezca.

b.) Cumplido el plazo de custodia de los documentos en los archivos de gestidn
de las distintas unidades municipales, plazo que la ley establece en 2 afios
después de la fecha de inicio de cualquier tramite.

c.) Cumplido el plazo de custodia de los documentos en los archivos de gestiéon
de las distintas unidades municipales, plazo que la ley establece en 5 afios
después de la fecha de inicio de cualquier tramite.

d.) Inmediatamente después de terminado el expediente administrativo.

35. El administrador de tareas de Windows:

a.) Es una herramienta que brinda acceso a informacion detallada sobre los
programas que estan en ejecucién, asi como el rendimiento en tiempo real
del equipo.

b.) Permite a los usuarios copiar, pegar, mover y eliminar archivos a través de
una interfaz grafica.

c.) Es una aplicacién avanzada cuya instalaciéon y configuracién requiere
permisos de administrador del sistema.

d.) Es una aplicaciéon predeterminada del sistema que permite organizar,
clasificar y planificar las distintas tareas del usuario permitiendo establecer
sus propios criterios.

36. éCon cudl de las siguientes combinaciones de teclas se puede acceder al
Herramienta recortes?

a.) N Mayus + S
b.) Alt+Esc

c.) B8+ Mayus +H
d.) Alt+ Impr Pant

37. éCual de las siguientes afirmaciones acerca de los Macros es correcta:

a.) Una vez grabada y guardada, el Macro no se puede modificar.

Al crear un Macro, Excel graba todos los clicks del ratdn o las pulsaciones
de las teclas que se realice durante el proceso de creacidn.

c.) El Macro creado se inicia mediante una combinacién de teclas Unica que se
puede elegir entre las preestablecidas en la versién correspondiente de la
aplicacion.

d.) Un Macro se puede reutilizar solo en el mismo libro donde se haya creado.
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38. Cual de las siguientes afirmaciones acerca de Google NO es correcta:

39

a.) Google Drive permite compartir documentos de trabajo para que otros
usuarios puedan verlos o editarlos en tiempo real.

b.) Google Drive es un servicio de almacenamiento de datos que son
guardados en una plataforma en linea a la que se puede acceder desde
cualquier dispositivo con conexién a internet.

c.) En Google Drive se puede almacenar cualquier tipo de archivo

d.) Para acceder a Google Drive se debe utilizar el propio navegador del
Google, Chrome.

. En una tabla en Microsoft Word tenemos lo siguiente:
Gastos combustible

Enero 1000

Febrero 2000

Total: 3000

El valor del campo total se calcula mediante la férmula =SUM(ABOVE).

Insertamos una fila mas de gasto, quedando la tabla asi:

Gastos combustible
Enero 1000
Febrero 2000
Marzo 1500
Total: 3000

40.

¢Con qué tecla podemos actualizar la suma para obtener el resultado correcto?

a.) F9
b.) F5
c.) F4
d.) En Word no se puede utilizar férmulas.

En Excel tenemos una hoja de personas con los nombres y apellidos en
diferentes celdas.

A B C D
1 Julia Martinez Garcia Julia Martinez Garcia
2 Pedro Navarro Diaz Pedro Navarro Diaz

¢Qué funcion tenemos que emplear para escribir el nombre completo en una
Unica celda? EI nombre completo resultante tiene que quedar exactamente
como en las celdas de la columna D del ejemplo

=UNIRCADENAS(A2” “;B2” “;C2)
UNIRCADENAS(A2;’ “;B2;" /;C2)
=CONCATENAR(A2;" ";B2;" ";C2)
=CONCATENAR(A2’ ;B2’ /;C2)

o 0 T w

)
)
)
)
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PREGUNTAS DE RESERVA

Un evento en Google Calendar se puede configurar para que se repita:

a.) cadadiez dias, hasta el 31 de diciembre de 2099

b.) todos los dias laborables, de lunes a viernes

c.) anualmente en la misma fecha y que no termine nunca
d.) todas las opciones son correctas

El Defensor del Pueblo es designado por:

a.) ElRey

b.) El Gobierno

c.) Las Cortes Generales
d.) El Tribunal constitucional

El Reglamento del Servicio de Atencion Ciudadana del Ayuntamiento de
Tudela, dentro del Titulo Il referente al funcionamiento del servicio, establece
en su articulo 10 que una de las funciones del S.A.C. es el ofrecimiento al
ciudadano de un unico centro de atencion en sus relaciones con el
Ayuntamiento, bajo la denominacion de:

a.) Registro General.
b.) Oficina Central.

c.) Ventanilla Unica.
d.) Registro Principal.

. Segun el articulo 5.1 del Reglamento del Archivo Municipal de Tudela, se

considera y forma parte del Archivo Historico, toda documentacion existente
en las dependencias municipales y en el Archivo Municipal con una
antigiiedad superior a

a.) 100 afios.
b.) 30 anos.
c.) 25 afios.
d.) 20 afios.

. Segun el articulo 38 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, respecto de la
naturaleza de los créditos a reintegrar y de los procedimientos para su
exigencia, las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de:

a.) Pagos no debidos

b.) Pagos en formalizacion

c.) Ingresos de derecho publico
d.) Ingresos del Tesoro Publico
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